
                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

  PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

EVIDENCIAS DEL INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Palmira, Valle Marzo de 2024 
 
 
Señor  
DARIO FIDEL MARTINEZ PANTOJA 
LIDER DE EMPRENDIMIENTO No. CO1.PCCNTR. 5832992 
Cargo del supervisor SUBDIRECTORA 
Dependencia Centro de Biotecnología Industrial CBI 
Ciudad 

Asunto: Evidencias al informe mensual de 

ejecución contractual mes de marzo de 2024. 

 
Referencia:  No. CO1.PCCNTR. 5832992 del 2024 
 
SANDRA PATRICIA REINEL PIEDRAHITA identificado con la cédula de ciudadanía No. 59.682.133 de 
Tumaco Nariño, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Desarrollo empresarial, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
 
EVIDENCIA 1, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 1 
 
Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de evento en 
cumplimiento del objeto contractual. 
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Acciones realizadas 
 

1. Reunion semanal planeación equipo CBI, con el objetivo de planear el trabajo, revisar y 
fortalecer acciones en beneficio del cumplimiento de metas. 

 

                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Participé de la reunion con el aliado estratégico CAMARA DE COMERCIO de Palmira, en esta 
reunión se presentó al nuevo equipo con el Líder de Planeación y algunos de los funcionarios de 
esta entidad, dialogamos sobre próximos eventos, que realizará la cámara de Comercio, en donde 
será ivitado el equipo de emprendimiento para orientar a emprendedores sobre los servicios 
ofrecidos en el SENA, además, se de brindar en conjunto capacitación para nuestros emprendedores 
en temas como Registro de Marca y formalización entre otros. 

 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

       
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

 
3. Asistí de manera virtual a la Reunión de Lineamientos emprendimiento 2024 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

4. Curso virtual Socializacion Lineamientos  Convocatoria FEEC 2024 miercoles 28 de febrero, donde 
se tocaron temas importantes como beneficios, cronograma, fases de la convocatoria entre otros 
temas importantes para el conocimiento de la ´proxima convocatoria CAMPESENA. 
 

                                                                                                                                        
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
5. Participé en la semana de Inducción de Emprendimiento que se realizó los días 5-6-7-8 de Marzo de 

2024 en la jornada de 8:00 a.m. a 12:30 p.m. Modalidad Virtual que contó con la participación de todo el  
Equipo Regional de Emprendimiento. 
 

Día uno:  Capacitación 05-03-2024 dia 1 Entrenamiento caja de herramientas, rutas para 
emprendedores. 
 

  
 
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

     
            
 
Día dos: capacitacion 06-03-2024, herramienta plan de negocios y tarjeta persona. 
        

             
                     

      
             

       
 
 
Dia  tres:  07-03-2024,  acreditacion, evaluación, planeación convocatorias, planeación de recursos, 
otras fuentes de financiación, buenas practicas de acreditación. 
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

   

     
       
Dia cuatro:  Capacitacion dia 08-03-2024, temas de la capacitación línea, crecer, logos FE, puesta en 
marcha. 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

 

         
     

 
   
     
 
 

 
 
 
   



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

6. Reunion SIGE 11-03-2024:  Asistí a la reunión realizada por medio de Videoconferencia del 

aplicativo SIGE (Sistema de Información para la Gestión de Emprendimiento)  

 
                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

7. Reunion equipo e instructores SER  - 11-03-2024:  Participé en la reunión de equipo donde 
planeamos el trabajo de la semana y nos reunimos con instructores SER, quienes nos informan sobre 
la apertura de nuevos cursos que comienzan esta semana (Gastronomía y chocolatería)  y a quienes 
les preguntamos sobre próximas convocatorias. 

    
 

        
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
EVIDENCIA 2, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 2 
 
Hacer seguimiento y cumplir con el plan de acción formulado con base en los Lineamientos 
entregados por la Coordinación Nacional de Emprendimiento 
 
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

Acciones realizadas 
 
Revisamos las metas asignadas al centro y se planea el cumplimiento individual y como equipo. 
 

 
 
 
EVIDENCIA 3, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 3 
 
Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestión y las que le sean asignadas por el Centro 
de Desarrollo Empresarial y la Regional 
 
Acciones realizadas 
 

1. Atencion presencial en el CBI Palmira 
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2. Orientación aprendices Sena CBI-Palmira. 
 

       

  
 

3. Brindé Charla de orientacion virtual  con emprendedores. 
 

    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

 
EVIDENCIA 4: OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 4 
 
Realizar los entrenamientos y bootcamps a usuarios de su propia gestión y los que le sean asignadas 
por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional 
 
Acciones realizadas 
 

1. PITCH EMPRESARIAL, con la participación de emprendedores, orientadores y jurados entre 
ellos delegado de Camara de Comercio de Palmira y Orientador del Centro de la Construcción. 

     
 
 
      
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

2. Taller Plan de Negocios:  Nos reunimos con los emprendedores que realizaron el ultimo Pitch y 
compartimos con ellos el Taller Plan de Negocios, para comenzar con la formulación de sus 
proyectos. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

EVIDENCIA 5, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 5 
 
Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestión y los que le sean asignadas por 
el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional 
 
Acciones realizadas 
 
1. Me reuní con los emprendedores de la unidad productiva ARTESANA KOMBUCHA, para 

informarles mi cambio de Centro, ya que manifiestan que desean continuar con su proceso y 

comenzar actividades.  

 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

         
 
 
        
EVIDENCIA 6, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 6 
Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y los que le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de creación de empresa y la Regional 
 
Acciones realizadas 
 

1. Me reuní con el señor JHON MARIO GUERRERO CASTELLANOS, quien recibe asesoría para 
la inscripción en el Registro Unnico  y la formulación de su Plan de Negocios Off.



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

 

 

   
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

 
EVIDENCIA 7, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 7 
Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha 
 
Acciones realizadas 
 
Espero asignación formal de empresas en puesta en marcha. 
 
EVIDENCIA 8, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 8 
 
Se adelantan trabajo con CHANELL EVENTOS, para inscribirse a Fortalecimiento empresarial 
 
Acciones realizadas 
Se realizarán acercamientos con los empresarios para vincular al programa de fortalecimiento 
empresarial 
 
 
EVIDENCIA 9, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 9 
 
Programar y participar en eventos de divulgación o actividades de fomento del Centro de Desarrollo 
Empresarial o la regional de acuerdo con los Lineamientos de la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 
 
Acciones realizadas 
 
1. Realizo planeación de actividades de fomento para el mes abril  de manera presencial en las 
instalaciones del SENA Palmira, para que emprendedores de la ciudad. 
 
2.Al igual en reunión con Camara de Comercio se concerta que participaremos de los eventos que 
dicha entidad realice para  divulgar los servicios del Centro de Desarrollo Empresarial. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

EVIDENCIA 10, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 10 
 
Promover el diligenciamiento de la Encuesta de satisfacción por cada uno de los usuarios atendidos. 
 
Acciones realizadas 
 

 
 
 
EVIDENCIA 11, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 11 
 
Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la 
plataforma tecnológica establecida por la Entidad. 
 
Acciones realizadas 
 

1. Se registrará la información de la gestión del mes de febrero  y marzo en el mes de marzo,  
en el SIGE con sus respectivas evidencias, como nos ha sido solicitado 

 
 
EVIDENCIA 12, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 12 
 
Cumplir con lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y procedimientos del Sistema 
Integrado de Gestión y Autocontrol (SIGA). 
 
Acciones realizadas 
 
Se subirán las evidencias en el Drive Regional compartido por el líder. 
 
 
EVIDENCIA 13, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 13 
 
Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la información ingresada en los sistemas de 
información por el orientador coincida con las evidencias reportadas en el informe mensual de 
actividades. 
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Acciones realizadas 
 
Verificar por parte del apoyo regional la información registrada en el SIGE 
 
 
EVIDENCIA 14, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 14 
 
Gestionar alianzas con actores territoriales, nacionales e internacionales que permitan el logro de 
los objetivos de Emprendimiento de la Regional. 
 
 
Acciones realizadas 
 
Se gestionarán alianzas con los diferentes actores territoriales con el fin de lograr los objetivos de 
emprendimiento de la Regional. Nos encontramos gestionando reunión con la Secretaria de 
Desarrollo Económico de Candelaria. 
 
 
Cordialmente,  

 
Sandra Patricia Reinel Piedrahita 
Contratista 
C.C. No. 59682133 


